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Zur Unterstützung des Projekt-Teams suchen wir einen/eine engagierte/n 
 

Projektassistenten/Projektassistentin 

(20 Std./Wo) 
 

der/die - als Organisationstalent und mit Begeisterung für Nachhaltigkeit - zur erfolgreichen Etablierung 

eines Bioökonomie-Transfer-Zentrums (BITZ) beiträgt. 

Die Holzinnovationszentrum GmbH sieht sich als Treiberin der regionalen Transformation in einer aktiven 

Rolle, die Klein- und Mittelbetriebe beim Übergang zu einer CO₂-ärmeren und ressourcenschonenden 

Wirtschaftsweise zu begleiten. Mit dem Bioökonomie-Transfer-Zentrum setzen wir ein zukunftsweisendes 

Projekt zur Förderung nachhaltiger und digitaler Transformationsprozesse in der Region Murau Murtal um. 
 

Ihr Aufgabenbereich: 

• Administrative und technische Unterstützung bei allen Projektaktivitäten 

• Unterstützung bei der Konzipierung und Abwicklung von Veranstaltungen 

• Erstellung von Projektunterlagen wie Protokollen, Präsentationen, etc. 

• Mitarbeit im Bereich Öffentlichkeitsarbeit, insbesondere in den sozialen Medien 

• Unterstützung bei Förder- und Projektabrechnungen 
 

Was wir von Ihnen erwarten: 

• Abschluss einer wirtschaftlichen und/oder technischen Ausbildung (HAK, HTL, o.ä.) 

• Berufserfahrung erwünscht, jedoch nicht zwingend erforderlich 

• Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, PowerPoint) und Sozialen Medien (LinkedIn, Facebook, 

Instagram) 

• Wertschätzender Umgang 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit 
 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Projekt und die Möglichkeit, sich persönlich 

zu den Themen Digitalisierung, Nachhaltigkeit und Innovation einzubringen. 

• Die Mitarbeit in einem kleinen, kollegialen Team 

• Mitarbeiterveranstaltungen (Betriebsausflug, Weihnachtsfeier, etc.) und betriebliche 

Gesundheitsförderung (Obstkorb) 

• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeit 

• Das Mindestgehalt für diesen Aufgabenbereich liegt bei € 2.534,74 brutto pro Monat auf Vollzeitbasis. 

Je nach Berufserfahrung und Qualifikation besteht die Bereitschaft zur Überzahlung. 

• Dienstort Zeltweg 
 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an die Holzinnovationszentrum GmbH, 

Holzinnovationszentrum 1a, 8740 Zeltweg oder per Mail an office@hiz.at. 
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